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 فرآیند درخواست مرخصی بدون حقوق
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با نامه  یمراجعه فرد به کارگزین

 درخواست مرخصی بدون حقوق

جهت بررسی ذخیر مرخصیارجاع فرد به واحد حضور و غیاب   

فرم مربوط به مرخصی بدون حقوق توسط مسئول حضور و غیاب و ارجاع به دانشکده جهت تایید تکمیل  

 ارسال نامه درخواست به ریاست جهت اعلام نظر

 آیا موافقت می شود؟

 ارسال نامه درخواست به معاونت مربوطه دانشکده جهت اعلام نظر

اع به ریاستخص توسط مسئول حضور و غیاب و ارج)ذخیره مرخصی( شتکمیل فرم مرخصی استحقاقی   

صدور حکم مرخصی بدون حقوق و 

 بایگانی فرم تایید شده در پرونده شخص

 آیا موافقت می شود؟


